Bilag1l-6

Bilag 1. Budget

Budget for en boligafdeling bestar af driftsbudget og budgetteret balance. Ved anden form for

opstilling ska de samme oplysninger fremga.

Driftsbudget

Periode JAdministrator

IAfdeling Nr.

Afdelingsdata

Boligarea m? Erhvervsareal nv

Ejer

[Antal lejemdl [Antal lejemdl

| brugtagningsar

Indtaggter

Budgetforslag
kommende &

Budget
indevagende &

Regnskab for
sdste &

Note

201Lege

202 Renter

203 Andre ordinage indtaggter

204 Driftssikring og | gbende saalig driftsstette

206 Korrektion vedr. tidligere &

210 Arets underskud

Udgifter

Budgetforslag
kommende &

Budget
indevagende &

Regnskab for
sidste &

Note

Ordineer e udgifter

101 Kapitalaikast

107 Vandafgift

109 Renovation

110 Forsikringer

111 Afdelingensenergiforbrug

112 Administrationsvederlag

113 Ejendomsfunktionagydel ser

114 Fremmede tjenesteydel ser

115 Almindelig vedligeholdelse

116 Planlagt og periodisk vedligeholdelse

Heraf daskkes af henlagggel ser

117 Normalistandsadtel se ved fraflytning

Heraf daskkes af henlagggel ser

118 Saalige aktiviteter

119 Diverse udgifter

Henlasggel ser

120 Planlagt og periodisk vedligeholdel se og fornyel ser

121 Normalistandsadtel se ved fraflytning

123 Tab ved lgjeledighed og fraflytninger

124 Andre henlasggel ser

125 Y delse vedr. Ian til forbedringsarbeider m.v

126 Afdrag pafraflyttede |6 ers godtgjorte forbedringsarbejder

Ekstraordinaer e udgifter

129 Tab ved lejeledighed

130 Tab ved fraflytning

131 Renteomkostninger

133 Afvikling af drifts- og likviditetsunderskud

136 Tilskud til afdelingsbestyrelser

140 Arets overskud / budgetreserve




Bilag 2. Standar domkostningsbidrag

Belab er angivet i kr. pr. m2 pr. ar.
Alle priser er angivet i 2002 niveau.

Enfamilie- og

Konto Aktivitet dobbelthuse Flerfamiliehuse
107 Vandafgift 0,00 18,00
109 Renovation 11,00 14,00
110 Forsikringer 9,00 9,00
111 Afdelingensenergiforbrug 9,00 20,00
112 Administrationsvederlag 47,00 47,00
113  Ejendomsfunktionaaydelser 0,00 35,00
114  Fremmede tjenesteydel ser 0,00 15,00
115 Almindeligvedligeholdelse 38,00 30,00
120 Planlagt og periodisk vedligehol delse 115,00 80,00
121  Normalistandsadtel se ved fraflytning. 40,00 25,00
123  Tabvedledighed og fraflytninger 8,00 8,00
124 Andrehenlasggel ser 9,00 9,00
136 Beboerradgiver/tilskud 0,00 5,00
140 Budgetreserve ca. 3% 9,00 10,00

| alt 295,00 325,00




Bilag 3. Ejendomsfunktionaer opgaver

Udvalgte opgaver i hoved- og undergrupper.

Renovation:

Tekniskeanlasy:

- Indsamle affald fra trappegange

- Registrering af forbrug

- Temme affaldsautomater

- Registrering af driftsdata

- Opsamlingssteder

- Driftsvurdering

- Renggre containere - Rensning af komponenter
- Renggre skaktrum - Renholdelse af anlagy

- Rekvirere tamning af container - Renholdelse af teknikrum
Snerydning: Renholdelse:

- Rydning af udvendige trapper

- Felning af fadlesarealer

- Rydning af gangstier

- Fejning af udvendige trapper

- Rydning af tgrregarde

- Fgjning af kaddergange

- Rydning af parkeringsplader

- Fejning af p-pladser

- Rydning af stikveje - Fejning af trapper i terran

- Grusning af gangarealer - Lyskasser

- Rekvirere bortkarsel af sne - Lampeglas

- Fjernelse af snetunger patag - Trappevask

Terraenpleje: - Hajtryksspuling af trappeopgange
- Séning af graes - Pudsning af vinduer i fadlesrum

- Regulering grusbelaggning Ud- og indflytning:

- P&fyldning af sand i sandkasser - Deltagei syn

Almindelig vedligeholdelse: - Foretage syn

- Fliseareder

- Foretage indflytningssyn

- Plankevaarker - Udstede rekvisitioner
- Legepladsudstyr - Kontrol arbejdsudferelse
- Tarrestativer og garde - Udskiftning af cylinder

- Udvendig belysning

- Diverse vedligehol del sesopgaver

- Indvendig belysning - boliger

Diverse:

- Léase og derpumper

- Deltagelse i budgetmader

- Pakning i vandhaner

- Diverse kontorarbejde

- Reparation af dare og vinduer

- Tradffetid pa kontor

- Rensning af aflagb - Ejendomseftersyn
- Udskiftning af glas - Checke om lejligheder er beboet
- Rep. af skure - Pse god ro og orden

- Udv. mindre maleropgaver

- Reservedel s/forbrugsgodslager

- Beboerservice

- Optadling af lager

- Vurdere henvendel ser

- Uddeling af rykkerbreve

- Udstede rekvisition

- Uddeling af indkaldelser til mader

- Orientere beboere

- Medvirke ved udsagtel ser

- Checke om udvendigt lys virker




Bilag 4. Resultatopger else

Ved anden form for opstilling skal de samme oplysninger fremga

Resultatopger else

Periode JAdministrator
IAfdeling Nr.

Resultat
Indteegter Resultat Budget  sdse&  Note
201|Leje
202 [Renter

203 [Andre ordinage indtasgter

204 |Driftssikring og |gbende saalig driftsstette

206 K orrektion vedr. tidligere &

| ndtaegter i alt

Udgifter

Ordinaere udgifter

101 [Kapitalafkast

107 Vandafgift

109 [Renovation

110 [Forsikringer

111 |Afdelingens energiforbrug

112 [Administrationsvederlag

113 |Ejendomsfunktionagrydel ser

114 [Fremmede tjenesteydel ser

115 |AImindelig vedligeholdelse

116 [Planlagt og periodisk vedligeholdelse

1. Afholdt udgift

2. Heraf daskkes af henlaaggel ser

117 [Normalistandsaetel se ved fraflytning

1. Afholdt udgift

2. Heraf daskkes af henlagygel ser

118 [Saalige aktiviteter

119 |Diverse udgifter

Henlasggel ser

120 |Planlagt og periodisk vedligeholdel se og fornyel ser

121 [Normalistandsadtel se ved fraflytning

123 [Tab ved Igeledighed og fraflytninger

124 JAndre henlsgygel ser

125 Y delse vedr. lan til forbedringsarbejder m.v

126 [Afdrag pafraflyttede lejers godtgjorte forbedringsarbej der

Ekstraordineere udgifter

129[Tab ved Igeledighed

1. Afholdt udgift

2. Heraf daskkes af henlagygel ser

130 [Tab ved fraflytning

1. Afholdt udgift

2. Heraf dakkes af henlagygel ser

131 |Renteomkostninger

133 |Afvikling af drifts- og likviditetsunderskud

136 [Tilskud til afdelingsbestyrelser

Omkostninger i alt

140 |AretsResultat




Bilag 5. Balance

Ved anden form for opstilling skal de samme oplysninger fremga

Balance

Dato

JAdministrator

IAfdeling

Nr.

Aktiver

Kroner

Budget

Sidste &

Note

Anlaegsaktiver

303 |Forbedringsarbejder

304 [Andre anlagysaktiver

Tilgodehavender og likvider

305 [Tilgodehavender

306 |V aardipapirer

307 [Likvide beholdninger

308 |Boligadministrator

JAktiver i alt

Passiver

Kroner

Budget

Sidste &

Note

H enlaeggel ser

401 [Planlagt og periodisk vedligeholdelse

402 INormalistandsadtel se ved fraflytning

405 [Tab ved Ieeledighed og fraflytninger

406 JAndre henlasggel ser

407 |Underskud

Henlaaygel ser netto (henlaaggel ser — underskud)

L angfristet gaeld

413 [Andre 1an

414 [Deposita

415 |Driftsstettelan

416 [Anden langfristet gadd

Langfristet gedd i at

Kortfristet gadd

418 |Gadd til boligadministrator

419 [Uafd uttede forbrugsregnskaber

423 [Forudbetalt Igje, inkl. varme

424 [Banklan

425 |Anden kortfristet gadd

Kortfristet gedd i alt

Passiver i alt




Bilag 6. Revisionsinstruks

Revisor skal under sin revision saaligt pase:

1
2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

14)
15)

16)

At arsregnskabet er opstillet i overensstemmelse med bekendtgarel sens regler.

At arsregnskabet giver et retvisende billede af boligafdelingens aktiver og passiver,

den gkonomiske stilling samt resultatet.

At der ved revisionen er tilveebragt nadvendig overbevisning om aktivernes tilste-

devagrelse og tilharsforhold.

V ardiansadtel sesmetoderne ma ikke aandres fra det ene regnskabsar til det resste.

Vaadiansadtelsen skal i ale tilfadde ske under udvisning af beherig forsigtighed og

isogr sdledes:

a at kun den fortjeneste, der er konstateret pa bal ancetidspunktet, medtages,

b) at der tages hensyn til alle forudseelige risici og eventuelle tab, som er opstaet i
lgbet af det regnskabsar, arsregnskabet vedrarer, eller i et tidligere regnskabs-
ar, selv om disse risici eller tab farst bliver kendt mellem balancetidspunktet
og det tidspunkt, pa hvilket &rsregnskabet udarbejdes, og

c) at der tages hensyn til enhver vaadiforringelse, hvad enten arsregnskabet udvi-
ser tab eller fortjeneste.

Der skal tages hensyn til indtasgter og udgifter vedrerende det ar, som regnskabet

omfatter, uanset betalingstidspunktet.

Aktiv- og passivposternes bestanddele skal vaardiansadtes hver for sig.

Abningsbalancen for hvert & skal svare til balancen for det foregéende &.

At pahvilende forpligtelser er rigtigt udtrykt i regnskabet.

At administrationsvederlaget er fastsat i overensstemmelse med de herom fastsatte

regler.

At der pa boligafdelingens resultatopgerelse er fornaden balance mellem indtasgter

og udgifter, sdledes at indteegterne daskker sdvel |gbende udgifter som henlasggel ser

og afskrivninger i henhold til reglerne herom. | modsat fald foretager revisor ssaskilt
anmagkning herom.

At savel drifts- som likviditetsunderskud afvikles efter de herom gaddende regler.

At henlagggelser til planlagt og periodisk vedligehold afssdtes i overensstemmelse

med regler herom.

At der i forngdent omfang er foretaget henlagggelser til boligafdelingens gradvise

overtagelse af udgiften til normalistandsadtel se.

At der i forngdent omfang er foretaget henlasggelser til imgdegaelse of tab ved fra-

flytning og fraflytningsordninger samt andre forudseelige risici.

At kapitalforvaltningen er betryggende samt at frie likvider, deposita, henlasggel ser

mv. er placeret pa bankkonti, investeret i Danske Statsobligationer eller vaardipapirer

med tilsvarende lav investeringsrisiko.



